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はじめに 学生支援システム UNIVERSAL PASSPORT（通称：UNIPA）で何ができるか  

 

 UNIPA の主な機能は以下のとおりです。 

 

  ・掲示板を通した各種連絡（授業情報や学生向けのお知らせ等）の確認 

  ・シラバスの照会 

  ・アンケートへの回答 

  ・履修登録、履修内容の確認 

  ・成績照会 

  ・教室予約（一部専攻のみ） 

・授業（LMS）機能 

                               Etc 
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 これらの機能に、ご自宅のパソコンやスマートフォンからもアクセス可能です。 

 ポータル画面は、スケジュール管理等にも使えるため自由度の高いものになっております。 

 ぜひ、UNIPA 並びに本マニュアルを学校生活にお役立てください。 

 

 

 

 

沖縄県立芸術大学教務学生課 
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１．画面の見方について 

【ホーム画面】 

 

画面上部の「沖縄県立芸術大学」ロゴをクリックするとホーム画面に戻ります。 

「重要」タブには新着のお知らせが掲示されます。 

「期限あり」には提出する必要がある項目が表示されます。 

※本システムにおける「学籍番号」は「学生番号」を指します。 
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２．掲示板について 

 

掲示情報を確認します。「掲示」のアイコンをクリックしてください。 

 

 

 

 

👆 
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掲示一覧が表示されます。表示グループや、既読、未読、新着、重要掲示、申込機能のある掲示、フラグをつけた掲示などをタブで切替えて確認することが可能

です。 

 

表示の説明 

フラグをつける：クリックすると、「フラグつき」タグに分類されます。 

既読にする：「既読」タグに分類されます。掲示項目を選択した後、自動で既読になります。手動も可能です。 

未読にする：「未読」タグに分類されます。既読になった後でも手動で未読に戻すことが可能です。 
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３．アンケート回答について 

 

「共通」タブから「アンケート回答」をクリックします。重要アンケートは、ログイン直後に回答画面が表示されますので、必ず回答して下さい。 

 

 

 

👆 

👆 



7 

 

アンケート回答一覧が表示されます。

 

アンケートに回答します。アンケートの項目名をクリックします。アンケート画面が表示されます。回答後、「回答」ボタンを押します。 

 

 

👆 

👆 
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４．シラバス照会について 

 

「教務」タブから「シラバス照会」をクリックします。 

 

 

 

 

👆 
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シラバス検索画面が表示されます。学科組織や開講曜日・時限、授業科目名などによる検索が可能です。条件が多いと検索結果が表示されないことがありま

す。 
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授業科目名で「英語」を検索すると次のように表示されます。 

 

 

 

 

 

 

👆 

👆 
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授業科目名をクリックすると詳細が表示されます。 
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シラバス右上の「ふせんを貼る」をクリックすると、シラバス検索のふせんを貼った授業一覧でまとめて確認することができます。チェック欄にチェックをするか、シラバス上

の「ふせんを剥がす」をクリックして、削除も可能です。 

 

 

 

  

👆 
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５．成績照会について 

 

「資格・成績・出欠」タブから「成績照会」をクリックしてください。 

 

 

 

 

 

👆 
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成績一覧、単位修得状況欄が表示されます。また、成績表の PDF 出力も可能です。表示パターンや表示設定科目を変更し表示ボタンをクリックすることで、条

件を絞ることも可能です。 
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６．履修登録について 

 

「履修関連」タブから「履修登録」をクリックします。 （＊履修登録期間外は利用できません。） 

 

 

 

 

👆 
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「授業を選択」、「授業を追加」、「授業コードを直接入力」の 3 パターンから選択し、履修登録を行います。 

シラバス照会でふせんをつけた授業の登録も可能です。 
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【「授業を選択」から登録する場合】 

①  「授業を選択」から授業名にカーソルを合わせクリックしてください。（例は金曜１限の「芸術と心の臨床」を選択しています） 

 

👆 
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実習授業や集中講義は、下方に載っております。
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【「授業を追加」から登録する場合】 

① 時間割画面が出てきますので、登録を希望する時限の「＋追加」ボタンをクリックします。（ここでは木曜 1 限を選択します） 

 

 

 

👆 
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② 授業科目一覧が表示されます。追加したい授業科目名の左にチェックを入れ、「確定」をクリックしてください。 

 （ここでは「琉球沖縄史 A」にチェックを入れています） 

 

 

 

 

 

👆 
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③ 再び追加画面が表示され、選択した授業名が表示されています。 

希望の科目の追加を終わったら「最終確認」ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

👆 



22 

 

履修提出前に履修エラーチェックをします。 

 

 

 

 

 

 

 

👆 

👆 
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確認後に「提出」をクリックし、登録が完了します。 
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＊追加した科目の削除  

・すべて削除する場合は、下記の「登録内容を取り消す」をクリックします。 

・一部削除する場合は、 「授業の選択へ戻る」から、科目のごみ箱マークをクリックします。 
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７．学籍情報確認・登録 

 

 自身の学籍情報を確認するには、「共通」の「個人情報照会」より、「学籍情報照会」から確認します。 
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 以下のように自身の学籍情報が表示されます。 
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 個人情報の変更が必要となった場合には学籍情報変更申請を行う必要があります。 

 「共通」の「個人情報照会」より、「学籍情報変更申請」から申請します。 
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 変更後の情報を記載し、画面下部の「申請内容確認」をクリックします。
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 内容を確認し、画面下部の「この内容で申請」のボタンをクリックします。 
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 「OK」をクリックします。 
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 以下の画面に変わります。 
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 事務局で承認された後には、右上の表示が「承認済」に変わりますのでご確認ください。 
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８．Q&A登録 

 

 学生生活等でわからないことがあれば、Q&A で教職員に確認することができます。 

 Q&A 登録、またはインフォメーションの「Q&A」から登録が可能です。 
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 新規のボタンをクリックします。 
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「宛先設定」で質問する相手を選択できます。 

なお、「教員」や「職員」を選択すると、それらに該当する方全員に質問が表示されますので、利用の際にはご注意ください。 

「職員」を選択した場合、該当する職員が回答いたします。 
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タイトル、質問内容を入力します。 
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「確定」をクリックして提出します。 
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 回答が登録された場合、インフォメーションの「Q&A」のところに通知が表示されます。 
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 タイトルをクリックして回答を確認します。 
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